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Jak wystawié fakture/rachunek

1. Ustaw miesigc rozliczeniowy w ktérym faktura/rachunek ma zostaé wystawiona:

auor  zafirmowani.pl

Przychody  Wydatki Wynik finansowy Kontrahenci Towary 1 ustugi

rozliczeniowy. MARZEC 2021 (zmied)

2. Mozliwo$é wystawienia faktury/rachunku znajduje sie w module Przychody = Wystaw
fakture

£
k’le;ul()a zafirmowani.pl
$ :

Przychody Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towaryiushugi  Ewidencje  DeMaracje  Zobowigzania  Majqtek

"

Przychody | [

3. Nastepnie wybierz z dostepnych zaktadek okreslony typ faktury:

Wystawianie faktury VAT

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Dowod Przychod
zaliczkowa koncowa proforma ksiegowy nieudokumentowany

Dokumenty

Faktura VAT
zdefiniowane

Sprzedaz

| uzupetnij pozostate wymagane pola.
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Pole ,Nazwa Kontrahenta”

Zwro¢ uwage na to w jaki sposdb uzupetniasz pole nazwa kontrahenta. Jesli kontrahent zostat
uprzednio dodany system zapamieta jego dane i po wprowadzeniu min. dwdch pierwszych znakéw z
jego nazwy petnej nalezy wybrac go z listy rozwijane;j:

Dane podstawowe

, 16 Dodaj nowego

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pdl nalezy klikngé przycisk ,Wystaw fakture/rachunek”. W
przypadku prawidtowo wystawionej faktury/rachunku pojawi sie komunikat potwierdzajgcy operacje:

s
iw auor  zafirmowani.pl ? (e

Przychody ~ Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towaryiuslugi Ewidencie Deklaracie  Zobowigzania  Majatek

zmien;

{2 > Przychody

Wystawiona faktura/rachunek bedzie dostepna w module Przychody

Przychody Seybka faktura
Wyéwietl od #)  do 3] Szukaj pokaz zaawansowane v/
17222832 | 158698324 | 123002 | 17099,83 21 2wift wykres A
szystie o, pobierz zaznaczone dokumenty (3 wydrukuj Wynikéw na stronie n
)4 y iziatar v
FV/3/0 Ved | ybierz dzistanie v




PDF z wystawionej faktury/rachunku
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Mozliwos¢ pobrania wystawionej faktury w formacie PDF istnieje po kliknieciu w module Przychody

przycisku ,Wybierz dziatanie” = Pobierz PDF

Przychody Seyoka okt

pokaz zaawansowane v

e.17222,832t | Przetermin 15869,832t | Oplacone: 123,002t | Nie 17099,83 z¢ 2win wykres A
zazacz wszystkie ok, pobierz zaznaczone dokumenty (S wydrukuj Wynikow na strone n
FAKTURY NTRAHENT
7 ~
’ FV/4/04/2021 Test 1230,00 zt 5554 ) wybierz dziatanie
Oznacz jako optacona
104/207 . »300.00 > 1 dzien
’ FV/3/04/2021 Test 12300,00 zt 22 04.2021 Pobierz PDF
i

Wydrukuj
Wystaw ponownie

Wystaw korekte

Generuj duplikat

Anuluj dokument
Usur dokument

Kopiuj dokument




Jak wystawié korekte faktury/rachunku

Mozliwos¢ korekty wystawionej faktury/rachunku znajduje sie w module Przychody po kliknieciu
przycisku ,Wybierz dziatanie” - Wystaw korekte przy dokumencie, ktéry ma zostaé skorygowany:

Przychody

cone:123,0021 | Nieoplacone: 17099,83 21

Wyswietl od do

ane 15869,83 7 |0

Wezystiie: 17222,8321 | Py

zaznacz wszystkie  pL, pobierz zaznaczone dokumenty (= wydiukuj

NR FAKTURY KONTRAHENT
‘ FV/4/04/2021 Test

‘ FV/3/04/2021 Test

Szybka fakiura

poka? zaawansowane -

Zwif wykies A~

KWOTA WYSTAWIONA PLATNE
wybierz dziatanie A~
pzisiaj
1230,00 zt 23.04.2021 23042021
-1 dzie
12300,00 zt 22042021 22.04.2021

Kopiuj dokurnent

Wprowadzajac na dokumencie korekty docelowg kwote w polu wartosc¢ netto system automatycznie
wstawi znak minus (odpowiednig wartos¢ zmniejszenia) w ewidencjach).

PKWIU 1LOSC JM CENANETTO

v 1,00C szt

LP  NAZWA TOWARU LUB USEUGI

1 Ustugi

Dodaj pozycje do faktury

Forma zaptaty * Przelew

Zaptacono

Mechanizm podzielonej ptatnosci (MPP)

WARTOSC NETTO WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO

300,00 23% Vv | 69,00 369,00 b4

23% | 300,00 69,00 369,00

RAZEM: 300,00 69,00 369,00

369,00 zt

do zaptaty
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Przyktad:

Woystawiajac fakture/rachunek na kwote 1000,00 zt netto i nastepnie chcgc skorygowac ja o 400,00 zt
na dokumencie korekty, w polu wartos¢ netto nalezy wprowadzi¢ kwote 600,00 zt i zapisac
dokument. W ewidencji operacja ta bedzie widoczna wéwczas nastepujgco:

Koszty dziatalnosci
badawczo-rozwojowej,
o ktorych mowa w art.
handlowych i u';zsclzlg’e 26e :slahwrio podatku ro
lochodowym
data, opis materialw zakupu

Wartosé WG cen Wynagrodzenia
Pozostate Razem zakupu W gotowce i w

przychody przychéd natinze

Zakup

PRZYCHODY towar6w

Nr dowodu
ksiegowego, Kontrahent

Pozostate Razem Opis

wydatki wydatki Kkosztu Wartos¢

sprzedawanych
towaréw i ustug

Nazwa
kontrahenta:
1/04 1000,00 0,00 1000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Nazwa
kontrahenta:
2/04 -400,00 0,00 -400,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
BIEZACY MIESIAC 600,00 0,00 600,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Jak usung¢ btednie wystawiong fakture/rachunek i wystawi¢ ponownie
z tym samym numerem

w systemie ksiegowym istnieje mozliwos$¢ usuniecia tylko ostatnio wystawionej faktury/rachunku
(gorny wiersz w zestawieniu faktur w module Przychody), o ile faktura nie posiada statusu
»optacona”. Nastepnie przy danej fakturze/rachunku (z gérnego wiersza) kliknij przycisk ,Wybierz
dziatanie” = Usun dokument
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W przypadku braku opcji usuniecia, mozliwosc¢ edycji statusu ptatnosci faktury istnieje po przejsciu
do jej szczegdtéw w module ,,Przychody” (klikniecie w numer konkretnej faktury/rachunku)

‘ - . N Canis 256m

W kolejnym kroku nalezy wprowadzi¢ odpowiednig wartos¢ w polu ,,Status ptatnosci dokumentu”
poprzez odznaczenie checkboxa ,,optacone” i zapisa¢ zmiany.

RAZEM 20000.00 4600.00 24600,00

o 24600,00 z4

0 Zaplaty

Powr6t do listy Zapisz zmiany

Po zapisaniu zmian i kliknieciu przycisku ,Wybierz dziatanie” pojawi sie mozliwos¢ usuniecia. Tym
sposobem istnieje rowniez mozliwos¢ usuniecia faktur/rachunkdéw ze statusem ,,anulowana”
Usuwajac z fakture/rachunek z gérnego wiersza kolejna staje sie ,ostatnio wystawiong” i wowczas
nalezy postgpi¢ analogicznie. Usuwajgc faktury i wystawiajac ponownie numeracja zostanie
zachowana.

Jak dodac¢ numer rachunku bankowego na wystawianej
fakturze/rachunku?

aby pojawita sie mozliwos¢ dodania numeru rachunku bankowego na wystawianej
fakturze/rachunku nalezy przejs¢ do ustawien ksiegowosci
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W zaktadce ,,Dane uzytkownika” istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia numeru lub numerdéw rachunkéw
bankowych:

Rachunki bankowe

s

Dane nalezy zapisac klikajac przycisk ,,Zapisz”.

Przy wystawianiu faktury/rachunku pojawi sie woéwczas mozliwo$é wyboru wprowadzonego
uprzednio numeru rachunku bankowego z listy rozwijanej:

T * 06.2021 E| Liczba dni
Data ksiegowania * 06.2021 &
* PN v
Numer konta | e ~

T8154012039411408727510120

Bez podpisu ~

| bedzie on widoczny na wystawionej fakturze/rachunku.
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Jak wystawic fakture VAT zaliczkowa i koncowa

1. Wystawienie faktury VAT zaliczkowej:

W module Przychody kliknij przycisk ,, Wystaw fakture”

zafirmowani.pl orts

Przychody  Wydatki Wynik finansowy Kontrahenci  Towary i ustugi Ewidencje Deklaracje  Zobowigzania Majgtek

Aktualny miesigc rozliczeniowy: LIPIEC 2021 (zmieri)

far > Przychody

Przychody Seybka fakturs

Nastepnie wybierz zaktadke ,Faktura VAT zaliczkowa”

Wystawianie faktury VAT zaliczkowe]

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Dowad Przychaod . Dokumenty
Faktura VAT . . . . Sprzedaz -
zaliczkowa koricowa proforma ksiegowy nieudokumentowany zdefiniowane
” . . 7z
W polu ,Cena netto” wprowadz catkowitg wartosc faktury:
Faktura VAT Fak_tura VAT Fakll'Jra VAT Faktura VAT D_cwdd . Przychod Sprzedas anu_rnenty
zaliczkowa koricowa proforma ksiegowy nieudokumentowany zdefiniowane
Faktura numer Nr dokumentu zostanie nadany zgodnie z Wybierz szablon | - v
automatyczng numeracja
* A
Data wystawienia * 13.07 2021 Miejsce wystawienia Warszawa
Nazwa kontrahenta * Test Dodaj nowego
LP  NAZWA TOWARU LUB USEUGI PKWIU ILoSC UM CENA NETTO RABAT WARTOSC NETTO VAT WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO
1 | Ustugi v 1 szt 10000 ,00 10000,00 23% v | 2300,00 12300,00 X
mier
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W polu Warto$¢ netto zaliczki wprowadz wartosé zaliczki:

LP  NAZWA TOWARU LUB USEUGI PKWIU 0SC CENANETTO WARTOSC NETTO VAT WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO

1 | Uslugi v 1 szt 10000 0,00 10000,00 23% V| 2300,00 12300,00 X

Zmien

Dodaj pozycje do faktury

VAT JWARTOSC NETTO WARTOSE VAT WARTOSC BRUTTO VAT WARTOSE NETTO WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO
23% | 5000 1150,00 6150,00 23% | 10000,00 2300,00 12300,00
RAZEM: 5000,00 1150,00 6150,00 RAZEM:  10000,00 2300,00 12300,00

zaliczka: 6150,00 zt

12300,00 zt

do zapfaty

Uzupetnij pozostate wymagane pola i wystaw fakture.

Wartos$¢ VAT wynikajaca z faktury zaliczkowej zostanie uwzgledniona w ewidencji sprzedazy VAT po
zaznaczeniu statusu ptatnosci jako faktura optacona, w miesigcu w ktorym ptatnosé¢ zostata
dokonana. Checkbox ptatnosci dostepny jest podczas wystawiania faktury VAT zaliczkowej:

VAT WARTOSC NETTO WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO VAT WARTOSC NETTO WARTOSC VAT WARTOSC BRUTTO
23% | 5000 1150,00 6150,00 23% | 10000,00 2300,00 12300,00
RAZEM: 5000,00 1150,00 6150,00 RAZEM: | 10000,00 2300,00 12300,00

zaliczka: 6150,00 zt 12300,00 zt

do zaptaty

Forma zaptaty * Przelew v

Vv Zaptacono

Po jego zaznaczeniu pojawi sie dodatkowe pole ,,Data zaptaty”:

Data zaptaty 13.07.2021

Wartos¢ zaliczki

(brutto) * 615000
i
Pozostato do zapbal); 6150,00
Termin ptatnosci * 13.07.2021 Liczba dni

Data ksiegowania * 13.07.2021

Waluta * PLN v

10
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Jesli natomiast ptatnosc¢ zostata dokonana w pézniejszym terminie niz data wystawienia faktury

VAT zaliczkowej nalezy przejs¢ do modutu Przychody i klikngé w numer wystawionej wczesniej
faktury VAT zaliczkowej:

Przychody  Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towaryiuslugi  Ewidencje  Deklaracje = Zobowigzania

Majatek
Ktualny m i C 2021 (zmien)
i
P rzyc h Ody Szybka faktura
Wyswietl od do pokaz zaawansowane v
zaznacz wszystkie é‘ pobierz zaznaczone dokumenty 1%1 wydrukuj Wynikéw na stronie H
NR FAKTURY KONTRAHENT KWOTA WYSTAWIONA PLATNE
ZAL/1/07/2021 Dzisiaj
‘ TALICZKOWA Test 12300,00 zt 13.07.2021 13.07.2021 wybierz dziatanie Vv
| FV/10/05/2021  Test 4551002t 31052021 oo | wybierz dziafanie v

a nastepnie zaznaczy¢ checkbox ptatnosci i wprowadzi¢ date ptatnosci. Zmiany nalezy potwierdzi¢
przyciskiem ,,Zapisz zmiany”

2. Wystawienie faktury VAT koricowej:

W module Przychody kliknij przycisk ,,Wystaw fakture”

1
0|
l Z
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=

Przychody ~ Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci

Towaryiustugi  Ewidencie Deklaracje  Zobowigzania  Majatek

1 (zmien]

Przychody

Szybka faktura Wystaw fakture

Nastepnie wybierz zaktadke ,,Faktura VAT koncowa”:

Wystawianie faktury VAT koncowej

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Dowad Przychod . Dokumenty
Faktura VAT " 5 Sprzedaz
zaliczkowa koncowa proforma ksiegowy nieudokumentowany zdefiniowane
FaktraVAT | v
zaliczkowa

11
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W polu Faktura VAT zaliczkowa wybierz z listy rozwijanej zaliczke:

Wystawianie faktury VAT koncowej

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT ) Dowdd ‘P.rzychéd Sprzedaz Dokumenty
zaliczkowa koricowa proforma gowy Wy zdefiniowane
Faktura VAT | A
zaliczkowa
Faktura numer zgodnie z automatyczng Miejsce wystawienia * Warszawa
ZAL/1/07/2021
Data 1307 2021 &) Nazwa kontrahenta Dodaj nowego

Po kliknieciu na zaliczke do ktérej wystawiana jest faktura koricowa trafi ona do pola ,Wybrane
zaliczki”:

Wystawianie faktury VAT koricowe;

Faktura VAT Fak.tura VAT Fakt!.lra VAT Faktura VAT Qowod . Przychod Sprzedaz Dn}fufnenty
zaliczkowa koncowa proforma gowy 0% zdefiniowane
Faktura VAT
,,,,,,,,, v Wyb aliczki
aliczkowa Vybrane zaliczk ZAL/1/07/2021 X
Faktura numer Nr dokumentu zostanie nadany zgodnie z automatyczng Miejsc tawienia * Warszawa
numeracjg
Nazwa kontrahenta Test daj nowe

Data wystawienia * 13.07.2021 e ' Dodaj nowego

Data dostawy / data

3.07.20: wr
wykonania ustugi * 13.07.201 (]

Automatycznie zostang réwniez uzupetnione pozostate pola zwigzane z tg zaliczkg (Nazwa
kontrahenta, warto$¢ wczesniejszej zaliczki, pozostata kwota faktury). Po uzupetnieniu pozostatych
wymaganych pdl i wystawieniu faktury VAT koricowej, pozostata kwota VAT zostanie uwzgledniona

w ewidencji sprzedazy VAT, a petna kwota netto wynikajgca z faktury zostanie ujeta w ewidencji
KPiR.

12
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Jak wystawic fakture VAT proforma

W module Przychody kliknij przycisk ,, Wystaw fakture”

s~ _
B on  zafirmowani.pl B e

Przychody  Wydatki Wynik finansowy Kontrahenci  Towary i ustugi Ewidencje Deklaracje  Zobowigzania Majatek

Aktualny miesigc rozliczeniowy: LIPIEC 2021 (zmiieri

&

P rZyC h O d y Szybka faktura Wystaw fakture

Nastepnie wybierz zaktadke ,Faktura VAT proforma”

Wystawianie faktury VAT proforma

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Dowod Przychod
zaliczkowa koncowa proforma ksiegowy nieudokumentowany

Dokumenty

Faktura VAT e
zdefiniowane

Sprzedaz

Uzupetnij wymagane pola i kliknij przycisk ,Wystaw fakture”.

Faktura VAT proforma nie jest dowodem ksiegowym wobec czego nie jest ujeta w ewidencjach.

13
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Jak wystawic fakture dla jednostek samorzadu terytorialnego
(nabywca-odbiorca)

Mozliwos¢ wystawienia faktury w ktérej nalezy wskazac¢ nabywece i odbiorce istnieje w module
Przychody = Wystaw fakture

—
25

l“& auor  zafirmowani.pl

Przychody ~ Wydatki  Wynik finansowy ~ Kontrahenci  Towaryiustugi  Ewidencie Deklaracje  Zobowigzania  Majatek

Aktualny miesigc rozliczeniowy: LIPIEC 2021 (zmieri)

Przychody szybka fakcura

W polu ,,Nazwa kontrahenta” nalezy wprowadzi¢ dane nabywcy:

Wystawianie faktury VAT

Faktura VAT Fak!urla VAT F?klyra VAT Faktura VAT Dpwdd Przychéd Sprzedat Dok_umemy
p gowy Y zdefiniowane
Faktura numer Nr dokumentu zostanie nadany zgodnie z automatyczng Wybierz szablon | —— v
numeracjg
ejsce wystawienia * Narszawa
Data wystawienia * 09.07.2021 Miejsce wystawienia Warszawa
Data dostawy / data PR Nazwa kontrahenta * Test Dodaj nowego
wykonania ustugi * 00.072021
H H ”,
,a dane odbiorcy w polu ,,Odbiorca”:
Termin ptatnosci * 09.07.2021 Liczba dni
Data ksiegowania * 09.07.2021
Waluta * PLN v
Numer konta e v
Odbiorca Zespot Szkot
ul. Test 1

00-000 Warszawa

14
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Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél i wystawieniu faktury, dane bedg widoczne na
wystawionym dokumencie:

FAKTURA VAT

FV/3/07/2021

DATAWYSTAWIENIA 09.07.2021 MIEJSCE WYSTAWIENIA
DATADOSTAWY / DATAWYKONANIAUStUGI 09.07.2021 Warszawa
SPRZEDAWCA NABYWCA
Zafirmowani - Test Test
Testowa 11 Testowa 100
00-735 Warszawa 00-000 Test
NIP ' 1111111111 NIP 1070010731

ODBIORCA

Zespot Szkot

ul. Test 1

00-000 Warszawa

Jak zaksiegowac okresowe raporty z kasy fiskalnej (oznaczenie ,RO” w
pliku JPK_V7)

mozliwos¢ ksiegowania okresowych raportéw z kasy fiskalnej istnieje w module Przychody -
»Wystaw fakture”. Nastepnie nalezy wybrac zaktadke Sprzedaz:

Wystawianie dokumentu sprzedazy

Faktura VAT Faktura VAT Faktura VAT Dowod Przychéd
zaliczkowa koncowa proforma ksiegowy nieudokumentowany

Dokumenty

S zdefiniowane

Faktura VAT

W poszczegdlnych rubrykach stawek VAT wprowadz wartosé sprzedanych towardéw i ustug. Po
wystawieniu dokumentu, w wygenerowanym pliku JPK_V7 transakcje te beda posiadaty
odpowiednie oznaczenie ,,RO”.
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Jak oznaczy¢ transakcje z podmiotem powigzanym (oznaczenie , TP” w
pliku JPK_V7)

Mozliwos¢ oznaczenia kontrahenta jako ,podmiot powigzany” znajduje sie w module Kontrahenci,
po kliknieciu w nazwe uprzednio dodanego kontrahenta:

Kontrahenc
pokaz filtry v

Wynikéw na stronie m

NR. LOKALU NIP ROLA

Odbiorca

Testowa 100 1070010731
Dostawca

@

Test Te:

A nastepnie w przycisk edycji:

Kontrahent: Test

Test
Tak Rodzaj Dostawca / Odbiorca
NIP 107-00-10-731 Podmiot powigzany Tak
Testowa 100 Przychéd 0
00-000 Test
yda 800,00
n
800,00
E-mail
Przeterrr 3 2
3 2
0
Rachunki bankowe Osoby kontaktowe
Nie masz jeszcze dodanych rachunkéw bankowych dla tego kontrahenta Nie masz odanych osob kontaktowych dla tego kontrahenta
Edyty) USUN KONTRAHENTA Wystaw dokument

16



zafirmowani.pl

Na tym etapie pojawi sie mozliwos¢ zaznaczenia checkboxa ,,Podmiot powigzany”

Fdycja kontrahenta

NIP 1070010737
Nazwa petna * Test
Nazwa skrocona * Test

Aktywny V7

Rodza) * v Odbiorca

v" Dostawca

Podmiot powigzany v

Zmiane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz”. Wystawiajac nastepnie fakture dla tego
kontrahenta, w pliku JPK_V7 transakcja bedzie miata odpowiednie oznaczenie ,,TP” (oznaczenie nie
jest widoczne na wystawionej fakturze).
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Jak dodac wydatek

Mozliwos¢ wprowadzenia do systemu poniesionego wydatku znajduje sie w module Wydatki, po
kliknieciu przycisku ,Dodaj wydatek”:

o

Wyd atki Dodaj wydatek

Wyswietl od do Szukaj pokaz zaawansowane v

Wprowadzajgc wartos¢ kwoty netto wynikajacg z dokumentu zakupu w odpowiednim wierszu -
wartosé brutto i kotwa VAT zostanie automatycznie przeliczona przez system.

Forma zaptaty * v
232
Zapfacono
F o
rmin *
F ’
Srresuniec
esuniecie v
zaptaty
4) 0,
Wydatek § I e
sprzedaz opodatkowana v

zwigzany z *

Mechanizr

nie podlega ) 0,
podzielone] platnogc

RAZEM: 100,00 23,00 123,00

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél nalezy potwierdzi¢ operacje przyciskiem , Wystaw”.
Wprowadzony wydatek zostanie automatycznie zaksiegowany przez system w Ewidencjach (KPiR,
Ewidencja zakupow VAT) oraz zostanie uwzgledniony przy wyliczaniu zaliczki na podatek dochodowy i
w pliku JPK.
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Jak wprowadzic korekte poniesionego wydatku

w pierwszej kolejnosci nalezy ustawi¢ odpowiedni miesigc rozliczeniowy w ktérym korekta ma zostaé
zaksiegowana:

i‘:fez\uon zafirmowani.pl
e BANK

Przychody = Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci

Aktualny miesigc rozliczeniowy: STYCZEN 2020 (zmien)

Po dokonaniu ewentualnej zmiany przejdz do modutu Wydatki = Dodaj wydatek

1. Zaznacz checkbox Korekta i wybierz w polu Nazwa kontrahenta - kontrahenta, ktérego
dotyczy transakcja:

Korekt Vi
Dane podstawowe
Nr dokumentu * Data wystawienia * 05.02.2020
Nazwa kontrahenta * te Dodaj nowego Data ksiegowania * 05.02 2020

Korekta do faktury v

2. W polu Korekta do faktury wybierz dokument, ktéry ma zostaé skorygowany:

Dane podstawowe

jokumentu * 1 3 ()
Nazwa kontrahenta * Test Dodaj nowego Data ksiggowania * )5.02.202 (]
) 3 test N
larzen test & 2
333
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3. W odpowiednim wierszu VAT wprowadz warto$¢ netto poprzedzong znakiem minus
(odpowiednia wartos¢ zmniejszenia):

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél zapisz dokument.

Jak wprowadzi¢ wydatek z prawem do odliczenia 50% VATu

Przy dodawaniu wydatku z prawem do odliczenia 50% VATu istotna jest kolejno$¢ wprowadzania
danych:

1. W polu ,Rodzaj dokumentu” wprowadz wartos¢ Koszty eksploatacyjne pojazdu

Wystaw wydatek

Wydatek Dowad ksiegowy Dokument zdefiniowany
Rodzaj dokumentu * Koszty eksploatacy).. v
Waluta * PLN v
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2. W dolnej czesci ekranu zaznacz checkbox ,,Prawo do odliczenia 50% VAT” (jesli prawo do
odliczenia przystuguje) oraz Ksiegowanie x% kosztu (w zaleznosci od formy uzytkowania

pojazdu):
Wydatek :
auliazanyz sprzedaz opodatkowana W
V| Prawo do odliczenia 50% VAT
R R Ksiegowanie 75% kosztu v
kosztu

3. W ostatnim kroku wprowadz catg warto$¢ netto wynikajgca z faktury (system automatycznie
dokona ksiegowania 75% z tej kwoty) i zapisz wprowadzone dane:

ARTOSC VAT WARTOSC BRU

VAT WARTOSC NETTC WARTOSC VAT
23% | 100 11,50 111,50
8% | 00 0,00 0,00
5% | 0,0 0,00 0,00

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél wystaw dokument.
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Jak wprowadzi¢ korekte wydatku z prawem do odliczenia 50% VATu

Przy dodawaniu wydatku z prawem do odliczenia 50% VATu istotna jest kolejno$¢ wprowadzania
danych

1. W polu ,Rodzaj dokumentu” wprowadz wartos¢ Koszty eksploatacyjne pojazdu

Wystaw wydatek

Wydatek Dowad ksiegowy Dokument zdefiniowany
Rodzaj dokumentu * Koszty eksploatacyj..\v
Waluta * PLN v

2. Nastepnie zaznacz checkbox , korekta”, wybierz kontrahenta ktérego dotyczyta transakcja i
korygowany dokument:

Wydatek Dowod ksiegowy Dokument zdefiniowany Wydatek na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg

dzai dok. Felestiu
Rodzaj dokumentu * Koszty eksploatacyj...\™v Rodzaj dok. rejest !

Zakup krajowy v

Waluta * PLN v Data Vat * 17.05.2021

Korekta V]

Dane podstawowe

Nr dokumentu * Data wystawienia * 17.05.2021
Nazwa kontrahenta * Test DodaJ nowego Data ksiegowania * 17.05.2021
Korekta do faktury test Vo
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3. W dolnej czesci ekranu zaznacz checkbox ,,Prawo do odliczenia 50% VAT” (jesli prawo do
odliczenia przystuguje) oraz Ksiegowanie x% kosztu (w zaleznosci od formy uzytkowania
pojazdu):

Wydatek

2wigzanyz * sprzedaz opodatkowana v

V| Prawo do odliczenia 50% VAT

Ksiegowanie %

| i 0
kosztu Ksiegowanie 75% kosztu v

4. W ostatnim kroku wprowadz odpowiednig wartos¢ korekty poprzedzong znakiem ,,minus”

Forma zaptaty * przelew hd
23% | -100 11,50 111,50
Zaptacono N
8% | 00 0,00 000
Termin platnodci * 17.05.2021 5% | 00 0,00 0,00
§ ) 4 00 0,00 0,00
Przesunigcie v
zaptaty
0 00 ),00 0,00
Wydatek
- sprzedaz opodatkowana v
zwigzany z =P a2 ep - zwolnione | 00 0,00 0,00
V| Prawo do odliczenia 50% VAT nie podlega | 00 11,50 11,50
Ksieqowanie % RAZEM: -100,00 -23,00 -123,00
siggowanie % Ksiegowanie 75% kosztu v
kosztu

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél wystaw dokument korekty.

Rozliczanie zaliczek wydatku

Podatek VAT (ewidencja zakupéw VAT) nalezy rozliczy¢ w dniu zaptaty zaliczki, natomiast podatek
dochodowy (ewidencja KPiR) po otrzymaniu faktury koricowej. Aby dokona¢ odpowiedniego
ksiegowania faktury zaliczkowej nalezy postgpi¢ wedle ponizszej instrukcji:
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1. Po otrzymaniu faktury zaliczkowej, nalezy dodac¢ wydatek wprowadzajgc w polu Rodzaj
dokumentu wartos$¢ Brak wpisu do KPiR, a Rodzaj dok. rejestru na Zakup krajowy i
wprowadzi¢ kwote zaliczki (przyktadowo zaliczka 300zt na zamoéwienie 1000zt).

Wydatek Dowad ksiegowy Dokument zdefiniowany Wydatek na dziatalnos¢ badawczo-rozwojowg
- Rodzaj dok. rejestru
Rodzaj dokumentu * Brak wpisu do KPIR v - efesty Zakup krajowy v
Data Vat * 16.10.2020

Waluta * PLN v

Nastepnie aby zaliczka byta uwzgledniona w ewidencji zakupdw VAT nalezy jg oznaczy¢ jako
,zaptacong” i wskazac date zaptaty. Mozliwos¢ taka znajduje sie w module Wydatki po kliknieciu w

jego numer:

Wydatki
Wyswietl od ] do = Szukaj pokaz zaawansowane v
36900z | T ozt |0 oz | ne: 369,00z 2wit wykies A
T-
< | < JRE > [ ]

A nastepnie zaznaczeniu checkbox’a ptatnosci i wprowadzeniu daty zapfaty:

test
16.10.2020

Kwoty

Brak wpisu do KPIR

Test
PLN

Zakup krajowy
przelew
16.10.2020
Brak

69,00 369,00
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2. Po otrzymaniu faktury koricowej, nalezy doda¢ wydatek wprowadzajgc w polu Rodzaj
dokumentu warto$¢ Brak wpisu do KPiR, a w polu Rodzaj dok. rejestru wartos¢ Zakup
krajowy i podac brakujacg kwote (dla powyzszego przyktadu - podajemy brakujgce 700zt).

3. W ostatnim kroku nalezy doda¢ kolejny wydatek, tym razem wybierajgc odpowiedni Rodzaj
dokumentu, ale za to Rodzaj dok. rejestru prosze oznaczy¢ jako Brak wpisu do rejestru VAT.

Wyksiegowanie zniszczonych towardw z kolumny nr 10 — ,,zakup
towaréw handlowych i materiatow” i zaksiegowanie w kolumnie nr 13

— ,pozostate wydatki”

1. W pierwszej kolejnosci nalezy sporzadzi¢ protokét zniszczenia na podstawie ktérego beda
wykonane operacje ksiegowania (szablon dostepny jest TUTAJ)

2. Nastepnie przejdz do modutu Wydatki = Dodaj wydatek i w polu Rodzaj dokumentu
zaznacz , Zakup towaréw handlowych i materiatow”

Wystaw wydatek

Wydatek Dowdd ksiegowy Dokument zdefiniowany
Rodzaj dokumentu * Zakup towaréw han..wv
Waluta * PLN v

3. W kolejnym kroku prosze zaznaczy¢ checkbox Korekta:

Wystaw wydatek

Wydatek Dowdd ksiegowy Dokument zdefiniowany Wydatek na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowg

Rodzaj dokumentu * Zakup towaréw han..»v

Waluta * PLN v

Korekta v
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Nastepnie nalezy wybra¢ w polu ,,Nazwa kontrahenta”, kontrahenta, ktérego dotyczyta pierwotna
transakcja (po wprowadzeniu dwéch pierwszych znakéw z jego nazwy nalezy wybrac go z listy, ktéra

sie pojawi):
Dane podstawowe

Nr dokumentu * Data wystawienia * 28052021

Data ksiggowania * 28.05.2021

Nazwa kontrahenta * tel Dodaj nowego

Korekta do faktury

Po wybraniu kontrahenta, w polu , Korekta do faktury” wybierz numer pierwotnego dokumentu

transakgji:

Dane podstawowe

Nr dokumentu *

Nazwa kontrahenta * Test Dodaj nowego

Korekta do faktury test v

W polu ,,Nr dokumentu” widocznym powyzej wprowadz numer nadany w protokole zniszczenia

towaru.

4. W polu Wartos¢ prosze wprowadzi¢ wartosé zniszczonego towaru, poprzedzong znakiem

H 4
,minus
Forma zaptaty * przelew v
RAZEM: | -200
Zaplacono
Termin platnosci * 28.05.2021
Przesuniecie o v
zaptaty
szegowsm‘e - Ksiegowanie 100% kosztu A
osztu
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Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél prosze wystawié¢ dokument.

5. W ostatnim kroku, w module Wydatki = Dodaj wydatek prosze wystawi¢ dokument
zaznaczajgc tym razem w polu ,,Rodzaj dokumentu” wartos¢ Pozostate wydatki

Wystaw wydatek

Wydatek Dowad ksiegowy Dokument zdefiniowany Wydatek na dzialalnos¢ badawczo-rozwojowa
Rodzaj dokumentu * Pozostate wydatki v
Waluta * PLN v

W polu Wartos$¢ wprowadz wartosc¢ zniszczonego towaru (wartosé dodatnia)

Jak usunac btednie wprowadzony wydatek i dodac¢ go ponownie

Mozliwos¢ usuniecia btednie wprowadzonego wydatku znajduje sie w module Wydatki, po kliknieciu
w numer tego wydatku:

Ly > Wydat

Wyd atk[ Dodaj wydatek

Wyswietl od do Szukaj pokaz zaawansowane

Wynikow na stronie n

\UMER KONTRAHENT WYSTAWIONA KWOTA

2/2021/1253 Test 30.06.2021 1230,00 zt
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A nastepnie przycisku ,Wybierz dziatanie”

2/2021 /1 253 wyblerz dziatanie  ~

DATA WYsSTAWIENIA 30.06.2021

Jak rozliczy¢ optacone sktadki ZUS

W pierwszej kolejnosci ustaw miesigc rozliczeniowy w ktdrym sktadki zostaty optacone (mozliwosé ich
rozliczenia jest w miesigcu rzeczywistej ptatnosci):

b
I.J é auor  zafirmowani.pl
iy BANK

Przychody = Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towaryiustugi  Ewidencje  Deklaracje

Aktualny miesigc rozliczeniowy. CZERWIEC 2021 (zmieri)

Nastepnie w module Zobowiazania dodaj poszczegdlne rodzaje sktadek (ubezpieczenie spoteczne,
zdrowotne, fundusz pracy) korzystajac z przycisku ,,Dodaj ptatnos¢” w polu Ptatnosci do ZUS

Zobowigzania

Wyswietl za okres Czerwiec ' 2021 ~ Wyswietl wedfug statusu. Wszystkie ~

Ptatnosci do US Ptatnosci do ZUS

Nie masz jeszcze dodanych zobowigzan

usun

Pojawi sie wowczas okno w ktérym system podpowie aktualng kwote danej sktadki (w zaleznosci od
stazu dziatalnosci). Nalezy w nim uzupetnic¢ date ptatnosci i zapisac:
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Dodaj sktadke ZUS

Ubezpieczenie spoteczne v
26578

Data ptatnosci * 29.06.2021

Zapisz

Po zapisaniu dodana sktadka bedzie widoczna w polu Ptatnosci do ZUS.

Aby sktadka zostata uwzgledniona przy wyliczaniu kwoty zaliczki na podatek dochodowy za dany
okres konieczne jest zaznaczenie checkboxa ptatnosci

Ptatnosci do ZUS

TERMIN
RODZAJ . KWOTA OPLACONE
PELATNOSCI

Ubezpieczenie

29.06.2021 265,78 v usun
spoteczne

Dodaj ptatnosc

Jak rozliczane sg sktadki ZUS wprowadzone w module Zobowigzania?

1. Ubezpieczenie spoteczne - automatycznie pomniejsza osiggniety dochdd

2. Ubezpieczenie zdrowotne - cze$¢ sktadki tj. 86,11% odliczana jest od naliczonego podatku
(w naszej ksiegowosci wprowadzajac tg sktadke w module ,, Zobowigzania” dzieje sie to z
automatu i odliczenie jest uwzgledniane przy generowaniu zaliczki na podatek dochodowy
PIT 5, PIT 5L, PIT 28)

3. Fundusz pracy - ksiegowany jest jako koszt prowadzonej dziatalnosci gospodarczej

29



£ .
¥ ruor  zafirmowani.pl

K

BANK

Jak sprawdzi¢ kwote zaliczki na podatek dochodowy?

Wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy wyliczana jest na podstawie wystawionych w danym
miesigcu faktur/rachunkéw, wprowadzonych wydatkéw oraz dodanych w module Zobowigzania i
oznaczonych jako optacone - sktadek ZUS.

1. W pierwszej kolejnosci ustaw miesigc rozliczeniowy za ktdry wyliczana jest kwota zaliczki na
podatek dochodowy:

auor  zafirmowani.pl

Przychody  Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towary i ustugi

2021 (zmien)

2. Nastepnie w module Deklaracje kliknij przycisk generacji deklaracji PIT 5, PIT 5L lub w
przypadku ryczattu — PIT 28:

Deklaracje

Twoje ustawienia

Okres VAT-7 miesigczny Generuj JPK_V7M

Qkres PIT-5: miesieczny

Generuj deklaracje VAT-7
Rodzaj PIT-5 PIT-5

Generuj korektg VAT-7
Generuj JPK_VAT

Generuj JPK_FA

Generuj deklaracje PIT-5
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3. Otrzymasz formularz z widocznymi danymi (kwoty pokazane narastajgco, od poczatku roku)

Podatek dochodowy za 06.2021

Mozliwa do rozliczenia w roku biezgcym
strata z lat poprzednich 0,00
Edytuj strate *

Suma zaptaconych sktadek na ub

spoteczne * 265,78

Suma odliczonych sktadek na ub

zdrowotne * 32878

Podatek od poczatku roku * 1775,66
Suma zaliczek za poprzednie miesigce * 0,00

Zaliczka za miesigc * 1447,00

T KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODI T

ZYCHODU DOCHOD STRATA

15600,00 1800,00 13800,00 0,00

4. Wartos¢ zaliczki za dany miesigc widoczna jest w polu ,,Zaliczka za miesigc”:

Podatek dochodowy za 06.2021

0,00
Suma zaptaconych sktadek na ub. P
- - % 265,78
spoleczne
Suma odliczonych sktadek na N
Suma odliczonych sktadek na ub 32878
zdrowotne *
Podatek od poczatku roku * 177566
Suma zaliczek za poprzednie miesigce * 0,00
Zaliczka za miesigc * 1447,00

Wygenerowane dane nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,,Zapisz” dostepnym pod formularzem - tylko
wtedy zostang uwzglednione przy rozliczaniu kolejnych okresow

15600,00 1800,00 13800,00 0,00

drukuj
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Kwota zaliczki na podatek dochodowy powinna zosta¢ optacona w kolejnym miesigcu (do 20 —tego
dnia miesigca) wobec czego bedzie réwniez widoczna w module Zobowigzania, w polu ,,Pfatnosci do
US” (po wygenerowaniu zaliczki za czerwiec bedzie ona widoczna jako ptatnos¢ w lipcu):

Zobowigzania

Wyéwietl za okres. Lipiec v 2021 v Wyswietl wediug statusu Wszystkie v
Ptatnosci do US Ptatnosci do ZUS
S TERMIN — -
. PLATNOSC o . Nie masz jeszcze dodanych zobowigzan
PIT-5 20.07.2021 1447,00 usun

Dodaj ptatnogé

Dodaj ptatnoéé

Jak wprowadzi¢ sktadnik majatku i nalicza¢ odpisy amortyzacyjne?

W pierwszej kolejnosci nalezy ustawié¢ odpowiedni miesigc rozliczeniowy w ktérym dokonany zostat
zakup sktadnika majatku:

#5

E@AH‘OR zafirmowani.pl

Przychody  Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci Towary i ustugi

ozliczeniowy. MARZEC 2021 (zmien)

Mozliwos¢ dodania sktadnika majatku znajduje sie w module Majatek po kliknieciu przycisku ,, Dodaj
zakup”

M aJ ate k Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych Dodaj zakup Ewidencja majatku

Szukaj pokaz filtry
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Nastepnie nalezy wybra¢ odpowiednia dla danego sktadnika majgtku zaktadke:

Za k u p é o d ka trw a+e g ®) Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych

Zakup Kontynuacja Zakup Kontynuacja Zakup Kontynuacja

2t samochodu osobowego amortyzacji WNiP amortyzacji WNiP pojazdu amortyzacji pojazdu

| uzupetni¢ wymagane pola. W polu KST (Klasyfikacja Srodkéw trwatych) nalezy wybra¢ odpowiedni
rodzaj srodka trwatego, poprzez klikniecia na wyszarzonym polu:

KST *

1. Budynki i lokale oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spotdzielcze
wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego

2. Obiekty inzynierii lgdowej i wodnej

3. Kotly i maszyny energetyczne

4. Maszyny, urzgdzenia i aparaty ogolnego zastosowania
5. Maszyny, urzadzenia i aparaty specjalistyczne

6. Urzadzenia techniczne

7. Srodki transportu

8. Narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie indziej
niesklasyfikowane

9. Inwentarz zywy

Po wybraniu rodzaju $rodka trwatego zostanie automatycznie uzupetnione pole ,,KST” oraz pole
,Stawka amortyzacji”

< wiée
330. Silniki pradu stalego
331. Pradnice pradu statego
332. Silniki elektryczne asynchroniczne, klatkowe, 50 hz
333. Silniki elektryczne asynchroniczne, pierscieniowe, 50 hz
334. Silniki elektryczne synchroniczne 50 hz
335. Pradnice synchroniczne 50 hz
336. Silniki pradu przemiennego pracujgce pizy innych czestotliwosciach
337. Silniki komutatorowe pradu przemiennego
338. Kompensatory synchroniczne

339. Uklady napedowe elektryczne skojarzone oraz silniki liniowe

Metoda amortyzacji * 5

Stawka amortyzacji * 7.00
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W polu ,Metoda amortyzacji” nalezy wybrac sposéb w jaki srodek trwaty bedzie amortyzowany:

e Amortyzacja jednorazowa

Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pdl i kliknieciu przycisku ,,Wystaw dokument” sktadnik
majatku zostanie dodany. Warunkiem koniecznym do naliczenia jednorazowego odpisu jest
klikniecie w module Majatek przycisku ,,Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych”

ini

M aJ a‘t e k Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych Ewidencja majatku

Szukaj

pokaz filtry ~

Naliczajac odpis amortyzacyjny cata kwota netto zostanie ujeta w ewidencji KPiR w kolumnie nr 13
(pozostate wydatki) w miesigcu dodania zakupu:

3 Ewidencja Ewidencja - 1 ,
KPiR zakup6w VAT spizedazy VAT <& podglad PDF-a % pobierz PDF [ eksport do CSV
Wyswietl dla Czerwiec v 2021 v

Koszty dziatalnosci
oty badawczo-rozwojowej,
PRZYCHODY T WYDATKI o ktérych mowa w art
Nr dowodu handlowych i Koszty 26e ustawy o podatku
ksiegowego, Kontrahent < uboczne «dochodowym Uwagi
= materiatow
data, opis zakupu
Warto§é wg cen

Wynagrodzenia
sprzedawanych Pozostate Razem zakupu Pozostate Razem Opis

. w gotdwee i w Wartos¢
towarow i ushug przychody przychéd gnaturze wydatki wydatki kosztu

10 1 12 3 14

1/06 B 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10000,00 10000,00 0,00 0,00 Brak
wewnetrzny
Zakup na fakture VAT:

aby VAT zostat naliczony i uwzgledniony w ewidencji zakupdw VAT nalezy przejs¢ do modutu
Wydatki, klikng¢ w nazwe dodanego srodka trwatego:

Wydati
Wyswietl od do pokaz zaawansowane v/

Wynikéw na stronie ﬂm

WIONA KWO

MER KONTRAHENT

AM/1/2021 Brak 30.06.2021 10000,00 zt

test Test

30.06.2021 12300,00 zt
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nastepnie zaznacz checkbox ptatnosci i uzupetnij Date zaptaty

Status ptatnosci dokumentu v’ Oplacone

Mechanizm podzielonej ptatnosci

Data zaptaty 16.07.2021

Powrdt do listy Zapisz zmiany

Po zapisaniu zmian kwota VAT zostanie ujeta w module Ewidencje = ewidencja zakupéw VAT

Ewidencje

KPiR Ewidencja Ewidencja

o * 4,
zakupow VAT sprzedazy VAT <> podglad PDF-a ¥y pobierz PDF D* eksport do CSV

Wyswiet| dla Czerwiec v 2021 v

Razem 23% 8% % 4% Proporcja VAT
Netto Netto 0 Zwolnione / Nie Q )

VAT VAT VA VAT podiega Netto
Brutto Brutto Brutto Brutto

Mumer faktury Kontrahent

estowa 100 10000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 30.06.2021 test Test 2300,00 0,00 0,00 000 0,00
NIP: 12300,00 0.00 0.00 0.00 0,00

1070010731

e Amortyzacja liniowa/degresywna

Woybierajac przy dodawaniu sktadnika majatku liniowa lub degresywng metode amortyzacji, kwota
odpisu amortyzacyjnego bedzie widoczna w polu ,,Odpis”:

Metoda amortyzacji * Liniowa v
Stawka amortyzacji * 7.00

Wspdlczynnik przeliczeniowy * 1

Qdpis 29167

Opis srodka trwatego
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Po uzupetnieniu pozostatych wymaganych pél i wystawieniu dokumentu, sktadnik majatku zostanie
dodany. W przypadku liniowej/degresywnej metody amortyzacji mozliwosé naliczania odpiséw
amortyzacyjnych istnieje od miesigca nastepujacego po miesigcu w ktérym sktadnik majatku zostat
dodany.

Przyktad:

Dodajgc sktadnik majgtku zakupiony w czerwcu, naliczenie pierwszego odpisu amortyzacyjnego
bedzie mozliwe w lipcu — po zmianie aktualnego miesigca rozliczeniowego na lipiec:

auor  zafirmowani.pl
BANK

Przychody  Wydatki  Wynik finansowy Kontrahenci Towary i ustugi Ewidencje

Aktualny miesigc rozliczeniowy: LIPIEC 2021 (zmien)

Warunkiem koniecznym do naliczenia odpisu jest klikniecie w module Majatek przycisku
»Naliczenie odpiséw amortyzacyjnych”

M aJ a‘t e k Naliczenie odpisow amortyzacyjnych Ewidencja majatku

Szukaj pokaz filtry ~

Naliczajac odpis amortyzacyjny kwota odpisu zostanie ujeta w ewidencji KPiR w kolumnie nr 13
(pozostate wydatki):

Ewidencja Ewidencja " .
KPiR 2akupéw VAT sprzedazy VAT @ podglgd PDOF-a @& pobierz PDF [ eksport do CSV
Wyswietl dla Lipiec v

PRZYCHODY ’ WYDATKI
Nr dowodu Koszty
ego, Kontrahent mateiatte uboczne
zakupu

ksiegoweg dochodawym
data, opis T
Pozostate Razem zakupu s o ‘azestat Razem Inne S Wiartosé

Wartosé
5 przychody przychod g wy ki wydatki kosziu

wanych

towarow i uslug

00 0,00 291,67 291,67 0,00 0,00 Brak
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Zakup na fakture VAT:

aby VAT zostat naliczony i uwzgledniony w ewidencji zakupow VAT nalezy przejs¢ do modutu
Wydatki, klikng¢ w nazwe dodanego srodka trwatego:

Wydatki

Wyswietl od do Szukaj pokaz zaawansowane v
Wynikéw na stronie Hmm

NUMER KONTRAHENT WYSTAWIONA KWOTA
AM/1/2021 Brak 30.06.2021 10000,00 zt
test Test 30.06.2021 12300,00 zt

< | < Bl

nastepnie zaznacz checkbox ptatnosci i uzupetnij Date zaptaty

Status ptatnosci dokumentu V| Optacone

Mechanizm podzielonej ptatnosci

Data zaptaty 16.07.2021

PowrdGt do listy Zapisz zmiany

Po zapisaniu zmian kwota VAT zostanie ujeta w module Ewidencje - ewidencja zakupéw VAT

Ewidencje

KPiR Ewidencja Ewidencja

o * 4,
zakupow VAT sprzedazy VAT <> podglad PDF-a ¥y pobierz PDF D* eksport do CSV

Wyswiet| dla Czerwiec v 2021 v

Razem 3

Netto N 0 Ne! Zwolnione / Nie Q )
VAT VAT VAT VA podiega Netto
Brutto Brutto Brutto Vat

Data w ienia )
Data VAT Humer faktury Kontrahent

Test
estowa 100 10000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 30.06.2021 test est 2300,00 0.00 0.00 0,00 0,00
12300,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Ustawienie numeracji wystawianych faktur/rachunkéw

System ksiegowy numeruje dokumenty w nastepujgcy sposob:

e Faktura VAT — FV / numer faktury w miesigcu / miesigc / rok

e Korekta faktury VAT — KFV / numer faktury w miesigcu / miesigc / rok

e Faktura VAT zaliczkowa — ZAL /numer faktury w miesigcu / miesigc / rok
Faktura VAT korncowa — KON / numer faktury w miesigcu / miesigc / rok
Faktura VAT proforma — PRO / numer faktury w miesigcu / miesigc / rok
Rachunek — R / numer rachunku w miesigcu / miesigc / rok

Korekta rachunku — KR / numer rachunku w miesigcu / miesigc / rok

e Rachunek proforma — RPRO / numer rachunku w miesigcu / miesigc / rok

Natomiast istnieje mozliwo$é modyfikacji tej numeracji. Aby dokonac zmiany nalezy przejs¢ do

ustawien ksiegowosci:

Nastepnie wybierz zaktadke ,Serie numeracji dokumentéw” i kliknij przycisk ,, Edytuj” przy
dokumencie, ktérego numeracja ma zostaé¢ zmieniona:

Ustawienia

Dane uzytkownika Dane firmy Serie ji 6 Bilans

Serie numeracji dokumentow

Faktura VAT FV/8/07/2021 Edytuj

Korekta faktury VAT KFV/1/07/2021 Edytuj

Po kliknieciu przycisku edycji, mozliwa jest zmiana:

e szablonu numeracji automatycznej:

Faktura VAT

Reczna Num f tku * ® Miesigca

® Automatyczna Roku
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e Lub ustawienie numeracji ,recznej” — wéwczas przy wystawianiu faktury/rachunku pojawi
sie dodatkowe pole do wprowadzenia dowolnej wartosci:

Ustawienia

Dane uzytkownika Dane firmy Serie numeracji dokumentow Bilans poczatkowy Powiadomienia

Faktura VAT

Sposdb mumeraq; @® Reczna Numeruj od poczatku * ® Miesigca
O Automatyczna O Roku
Skrotwv N W MM v RR. W Zacznij od numeru * 1
Legenda:
N (kolejny nr), Skrot Fv
MM (miesigc),

RR (rok 2-cyfrowy),
RRRR (rok 4 cyfrowy),

skrot (dowolne 4 znaki wpisane w polu skrot)

Anulul

39



zafirmowani.pl

Jak wygenerowac plik JPK_V7M (dla rozliczen miesiecznych)

Plik JPK_V7 jest tworzony przez system ksiegowy automatycznie na podstawie wystawionych w
danym miesigcu faktur i wprowadzonych wydatkéw

1. Ustaw miesigc rozliczeniowy za ktéry chcesz wygenerowac plik JPK_V7:

auor  zafirmowani.pl
BANK

Przychody = Wydatki  Wynik finansowy  Kontrahenci  Towary i ustugi

Aktualny miesigc rozliczeniowy: PAZDZIERNIK 2020 (zmier)

2. Przejdz do modutu Deklaracje:

zafirmowani.pl

Przychody  Wydatki Wynik finansowy  Kontrahenci Towary i ushugi Ewidencje Deklaracje Zobowigzania ETEIES

ZIERNIK 2020 (zmien)

3. Kliknij przycisk , Generuj JPK_V7M”

Deklaracje

Generuj JPK_VVM

Twoje ustawienia

Okres VAT-7 miesigczny

Generuj kore

Okres PIT-5 miesieczny

N Generu) JPK_VAT
Rodzaj PIT-5 PIT-5
Generuj JPK_FA

Generuj JPK_PKPIR

Generuj deklaracje PIT-5
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4. Naformularzu VAT-7 sprawdz poprawnosé danych jakie bedg uwzglednione w pliku JPK_V7M

Deklaracja VAT-7

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
Miesizo Rok
za 10 2020
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa wat Podatek nalezny w ot

Dostana fowarby craz uiadczens usiug na tenyiorium I
kraju, zwolnione od podatku 0
Dostawa towartw oraz Swiadezenie ustug poza terytoriom Kraju |11, 0

w tym gwisdczeniu ustug, o Korych mows o art. 100

5 pht 4 ustzwy sl 2 0
Dostavwa lowartw oraz Swiadezenie ustug na ferylorum kiaju, |13,
opodathowane stawha 0% 0

W iym dostawa towardw, o Kibrej mowa w art. 123 u

ustawy 0
Dostavwa lowartw oraz wiadczenie usfug na erytorium kraju. |15 m
opodathowane stawha 3% albo 5% 0 ]
Dostava towartw oraz Swiadozemie ushug na ferytorum ko, |17 T8,
opodathowane stawha 7% albo 8% 0 ]
Dostawa towardw oraz Zwiadozenie usug na terylorium kraju,
opodatkawane stawhka I2% albo 3% & ! 1 2000 @ 460
Wevmatrrwepdinotowa dostawa lowardw . 0
EXsport fowardw ) 0
Wevnatr Twepdinotowe nabycie towardw 7. 0 . 0
Tmport fowarow podiegajacyeh rozliczeniu Zgodnie 2 a3 | 2. .
ustawy 0 o
Tmport ustug 2 wylapzeniem ustug nabywanyeh od podainikon |27 .
poatku od wartosci dodane]. do kidrych stosuje sig art. 28b o 0
|ustavey
Import uzhig ot od wartoZol |73, .
dodznej, do ktarych stnsule sweaﬂ 28b ustawy 0 ]
Dostawa towardw, dla Raryoh Jest nabywiea, o ) 73
Kby jost mowa e art. 17 St 1 pit 5 Uetate (s} pemis 0 )
nahy
Kwota podathu naleznego od towardw | Ustug objetych spisem £ natury. o KISrym mowa w art. 14 usts = 0
ustavey
Zarr oliczonel b swrGeone] oraty wydabkonane (i sakup Vas fefestufacyoh. o Wiryoh mowa wrt. ot 0

ust
FKowef podstiu naleinego od wermalrowspOinoiowego nabycis Srodidn rasporta. azanego w poz24. |5
podiegajaca wplacie w ferminie, o ktorym mowa w art. 103 ust.d, w zwiazku z ust.4d 0
Fovwota podathu od wewnafr nabycia paliv 363 wpiacie w terminach. |36,
© ktérych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy ]

5. Wygeneruj plik JPK_V7M

OBLICZENIE WYSOKOSCI | ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 43

Kwota wykazana w poz. 49 nie moze byC wyzsza od réznicy kwot z poz. 381 0
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz. 38 i 48 jest mnieisza lub rdwna 0, wowezas rsle’v wpisaé 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 50
Kwota ta nie moze byG wy2s2a ni 16znica pomiedzy kwota z poz.38 a suma kwot z poz.48 i 49, 0
Jezeli tznica kwot pomiedzy poz. 38 i 48, pomniejszona o kwote z poz. 43 jest mniejsza lub rowna 0, wowozas nalezy

wpisac 0,

Kwota podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego ***) 51

Jezel ronica kwot pom 2sz poz 38 |43 jest wiskszs o 0, wowezss paz 51=poz.38 - poz. 48 - poz. 49 - poz. 50 281
W przeciwnym wypadky n wpis3¢ 0.

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie 52
rozliczeniowym 0
NEOW]Z1a POGITRU NERCZONSQO Naa NEeZnym )

Jezei éinica oot pomieszy oz 45138 jest wigksza b réwna 0, wowezas poz. 53 = poz.48 - poz.38 + poz 52, w 0

= Kwo oomouﬁnmnunﬁmnlmwsuunypn 54 0
5. na rachunek VAT $6. terminie 25 dni (art. 87 ust. 6)
0 0
w tym kwota do zwrotu
§7. terminie 60 dni $8. w terminie 180 dni
0 0
Wysokosc yzki podatku nali nad do pr i na nastepny okres 62
rozliczeniowy 0

Od kwoty z poz. 53 nalezy odjac kwote z poz. 54.

INFORMACJE DODATKOWE
Fodatnik wykonywal w okresie _
rozliczeniowym czynnosci, o ktorych
mowa w (zaznaczyd wiasciwe kwadraty)

63

L
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6. Pobierz wygenerowany plik:

JPK

Typ Cel

JPK_VAT7 Ztozenie

zafirmowani.pl

oo
. R

Okres Utworzono

1 pazdziernika 2020 - 31 pazdziernika
2020

28 pazdziernika 2020 12:33

pobierz Eun

Pierwotny (pierwszy) wygenerowany w danym miesigcu plik JPK, w kolumnie ,,Cel” bedzie posiadat

wartos¢ — ztozenie

JPK

Typ Cel

JPK_VAT7 Ztozenie

Okres Utworzono

1 pazdziernika 2020 - 31 pazdziernika pobierz usun

2020

28 paZdziernika 2020 12:33
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Jak wygenerowac plik JPK_V7K (dla rozliczen kwartalnych)

Plik JPK_V7 jest tworzony przez system ksiegowy automatycznie na podstawie wystawionych w
danym miesigcu faktur i wprowadzonych wydatkéw

Mozliwos¢ ustawienia kwartalnego rozliczania podatku VAT znajduje sie w ustawieniach ksiegowosci:

== s

W zaktadce ,Dane firmy” = Okres VAT 7 — wybierz opcje ,kwartalny”

Ustawienia

Dane uzytkownika Dane firmy Serie numeracji dokumentdw Bilans poczatkowy Powiadomienia

Dziatalnosc Deklaracje
Ir ,‘, VAT v Okres VAT-7 kwartalny v
Forma ksiggowosci * KPR ~ Rodzaj PIT-5 PIT-5 ~
Optaca skladke chorobowa Tak ~ Okres PIT miesieczny ~
ind r Mie ~

Zmiany nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ,Zapisz”.

Siedziba firmy  pokaz v
Gtdwne miejsce wykonywania dziatalnosci  pokaz «

Pozostate miejsca wykonywania dziatalnosci  pokaz +
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Ponizej instrukcja generacji pliku JPK_V7K:

1. Ustaw miesigc rozliczeniowy za ktéry chcesz wygenerowac plik JPK_V7:

uor  zafirmowani.pl

BANK

Przychody = Wydatki Wynik finansowy Kontrahenci Towary i ustugi

Aktualny miesigc rozliczeniow

y: PAZDZIERNIK 2020 (zmien)

2. Przejdz do modutu Deklaracje:

I': e _ zafirmowani.pl

Przychody = Wydatki Wynik finansowy  Kontrahenci Towary i ustugi Ewidencje Deklaracje Zobowigzania Majatek

I ———
Aktualny miesigc rozliczeniowy. PAZDZIERNIK 2020 (zmien)

3. Kliknij przycisk ,,Generuj JPK_V7K"”

Ustawienia

Dane utytkownika Dane firmy Serie numeracji dokumentéw  Bilans poczgtkowy | Powiadomienia

Deklaracje

Twoje ustawienia

Okres VAT-7 kwartalny

Generuj JPK_V7K

Okres PIT-5 miesieczny

Generuj deklaracjg VAT-7 K
Rodzaj PIT-5: PIT-5

Generuj korek:

Generuj JPK_VAT

Generuj JPK_PKPIR

Generuj deklaracje PIT-5
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Plik JPK_V7K (kwartalne rozliczenie VAT) skfada sie z cze$ci ewidencyjnej i deklaracyjnej. Czesc¢
deklaracyjna tworzona jest na koniec kazdego kwartatu czyli w miesigcach:

e Marzec

e (Czerwiec
e Wrzesien
e Grudzien

W pozostatych miesigcach tworzona jest cze$é ewidencyjna. Generujac plik ewidencyijny, po
kliknieciu przycisku ,Generuj JPK_V7K”, bedzie on mozliwy do pobrania w module Deklaracje, w
dolnej czesci ekranu:

JPK

Typ Cel Okres Utworzono
JPK_VAT7  Zlozenie 1 pazdziernika 2020 - 31 paZdziernika 19 lipca 2021 18:18 pobierz §sun
2020
Regulamin Pomoc Kontakt
Serwis dostarczany przez Alior Bank

Natomiast generujgc plik JPK_V7K za czes¢ deklaracyjna (na koniec kazdego kwartatu), po kliknieciu
przycisku ,,Generuj JPK_V7K” pojawi sie formularz VAT 7 z widocznymi danymi jakie zostaty
uwzglednione w danym kwartale:

Deklaracja VAT-7

VAT-7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG
Miesiac Rok
za 2020
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Fodstava wal Podatek naleiny w ot

Dostawa towarew oraz &wiadczenis usfug na terytorium Ty
kraju, zwolnione od podatku 0
Dostava towartw oraz Swiadozenie ushug poza terytorium kraju | 11, 0

W ym Swiadezeniu usfug, o Karych mowa o art. 100 2

ust 4 pht 4 ustawy 0
Doslavia towartw oraz Swiadozenie ushug na terytorium kraju. |13
opodathowane stawks 0

W ym dostawa towardw, o Kiore] mowa w art. 129 )

ustawy 0
Dostava towartw oraz Swiadozenie usiug na terytorum kraju. |15 I
opodathowane stawka 1% albo 5% 0 ]
Dostavia lowartw oraz Swiadozenie ushug na terytorium kraju. |17 TE.
opodatkowane stawka 7% albo 8% 0 ]
Dostava towaréw oraz Zwiadozenie ustug na terytorium kraju, |13 2. -
opodathowane stawka 22% albo 23% 2000 460
Tevmal Twepainotowa dostava owardw 7 0
Eksport towardw 2 0
Tievnat Twepainotows nabycie owarow 7 0 £ 0
Tmport fowarw podiegajacyeh rozliozentu zgodnie z ald3a |25 .
ustawy 0 ]
Tmport usfug © wylaczeniem ustug nabywanych od podstaikow |27 =
podathu od wartosci dodanej. do kidrych stosuje sig art. 280 0 0
Ustavry
Import U=hig 5d podati od warloZol |28 £
dodane], do ktarych stosuje sie art. 28b ustawy 0 0
Tostawa towardw, dla Karych Jest nabywea, o ) £
itérym jest mowa w art. 17 ust. 1 pkt 5 ustawy [wypefnia 0 a
Hwota podatku naleznego od towardw | uslug objetych spisem Z natury. o KiGrym mowa w arl.14 usts .
ustavy ]
Zwwrol odliczone] 1ub Twrocone] kwoly wydatkowane] na Zakup kas rejestrujacych, o Kibrych mowa wart. |34,
1 ust. § ustawy 0
Kinela podatiu naleznego od wennaliowspdnolowego nabyeia srodiw rasporty, wykazanego w pos 2. |35,
podlegajaca wplacie w terminie. 0 kiorym mowa w arl. 103 ust.3. w zwiazku 2 ust.d ustawy 0
Wviots podathu od T niabycia paliw - sca wptacie w terminach. 6.
o ktrych mowa w art. 103 ust. 5a i 5b ustawy ]
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Aby wygenerowac plik JPK_V7K z czesci deklaracyjnej nalezy klikng¢ w przycisk ,Generuj” dostepny
pod formularzem:

OBLICZENIE WYSOKOSCI | ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie rozliczeniowym 43
Kwota wykazana w poz. 49 nie moze by wyzsza od réznicy kwot z poz. 381 0
Jezel réznics kwot pomiedzy poz 38 i 48 iest mnieisza lub rGwna 0, wéwczss rsb’v wpisa 0.
Kwota podatku objeta zaniechaniem poboru 50
Kwota ta nie moze byG wy2s2a ni 16znica pomiedzy kwota z poz.38 a suma kwot z poz.48 i 49, 0
Jezeli raznica kwot pormeﬂ_zy poz. 38 i 48, pomniejszona o kwote z poz. 43 jest mniejsza lub rowna 0, wowczas nalezy|
wpisac 0
Kwou podatku podlegajacego wptacie do urzedu skarbowego ***) 51
Jezel ronica kwot porﬂe&ﬁxy 331 48 jest wigksza od 0, wowczas poz. 51=poz. 35 - poz. 48 - poz. 49 - poz. 50 281
w przeciwnym wypadky nal WDIS3C
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie 52
rozliczeniowym 0
NEOW]Z1a POGSTRU NARCZONSQO N0 NEeznym 2
Jezei i owot pomisdzy poz 48138 jest wisksza kb réwna 0, wowezas poz. 53 = poz.48 - poz.38 + poz 52, w 0
preciny: ku n;
54
0
55. na rachunek VAT 56. terminie 25 dni (art. 87 ust. 6)
0 0
w tym kwota do zwrotu
§7. terminie 60 dni $8. w terminie 180 dni
0 0
Zki podatku nad z do pr ienia na nastepny okres |62
rolhclenlo\vy 0
Od kwoty z poz. 53 nalezy odjac kwote z poz. 54
INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywal w Okresie
raziiczeniowym czynnosci, o ktdrych
mowa w (zaznaczy¢ wiaSomwe kwadraty)

63

Generuj

Jak wystac¢ wygenerowany w aplikacji ksiegowej plik JPK_V7

Wysytka wygenerowanego pliku JPK_V7 mozliwa jest poprzez udostepniang na stronie Ministerstwa
Finanséw - aplikacje Klient JPK WEB, ktéra dostepna jest pod wskazanym ponizej adresem:

https://e-mikrofirma.mf.gov.pl/jpk-client

PrzejdZ do aplikacji Klient JPK WEB i wczytaj wygenerowany wczesniej plik JPK_V7.

Sprawdz podrecznik uzytkowania aplikacji Klient JPK WEB
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Jak wygenerowac korekte pliku JPK_V7

W pierwszej kolejnosci nalezy dokonaé korekty dokumentéw w module Przychody i/lub module
Wydatki na dokumentach wystawionych w okresie, za ktéry tworzysz korekte pliku JPK.

Nastepnie, w module Deklaracje nalezy ponownie wygenerowac deklaracje JPK_V7 — system
pobierze wéwczas aktualne dane na podstawie ktérych utworzy nowy plik JPK (korekte). Utworzona
korekte pliku JPK poznasz po oznaczeniu korekta w kolumnie ,,Cel”

Typ Cel Okres Utworzono
JPK_VAT7 Korekta: 1 1 pazdziernika 2020 - 31 pazdziernika 8 grudnia 2020 18:02 pobierz usun
2020
JPK_VAT7  Ziozenie 1 pazdziernika 2020 - 31 pazdziernika 8 grudnia 2020 18:01 pobierz usun
2020

Jak wystgpic¢ o zwrot nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym

w przypadku nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym system automatycznie przenosi kwote
na nastepny okres rozliczeniowy. Natomiast w sytuacji checi uzyskania zwrotu tej kwoty (lub jej
czesci) nalezy dokona¢ odpowiedniej modyfikacji na formularzu VAT 7 jaki pojawia przed
wygenerowaniem pliku JPK. Na formularzu tym nalezy dokonaé¢ modyfikacji pola nr. 54 i nr. 62 oraz
nalezy zaznaczy¢ sposdb zwrotu wybierajgc chceckbox z pdél 55-58:

OBLICZENIE WYSOKOSCI | ZOBOWIAZANIA PODATKOWEGO LUB KWOTY ZWROTU (w zi)

Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, do odliczenia w danym okresie roziiczeniowym 49,

Kwota wykazana w poz. 49 nie moze by¢ wy2sza od réZnicy kwot z poz 381 48 : 0
Jezeli roznica kwot pomigdzy poz 38 i 48 jest mniejsza lub réwna 0. wowczas naleZy wpisac 0

Kwota podatku objeta zaniechaniem pobory 50.

Kwota ta nie moze by¢ wy2sza ni ré2nica pomiedzy kwotg 2 poz 38 3 suma kwot 2 poz 481 49 O

Jezeli roznica kwot pomigdzy poz. 38 i 48, pomniejszona o kwote z poz 49 jest mniejsza lub rowna 0, wiwczas
naley wpisac 0.

Kwota podatku podiegajacego wplacie do urzedu skarbowego ***) 51,

Jezell ronica kwot pomiedzy poz.38 | 48 jest wieksza od 0, wowczas poz. 51=poz.38 - poz. 48 - poz. 49 - poz 50 0
w przeciwnym wypadku nale2y wpisac 0
Kwota wydatkowana na zakup kas rejestrujacych, przystugujaca do zwrotu w danym okresie rozliczeniowym |52,

0
Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym 53.
Jezeli réznica kwot pomiedzy poz 48 i 38 jest wieksza lub réwna 0, wéwczas poz 53 = poz 48 - poz 38 + poz52, w 133
przeciwnym wypadku naleZy wpisac 0
Kwota do Zwrolu na rachunek Dankowy WSKazany przez podatnika 54. 133

55. na rachunek VAT 56. terminie 25 dni (art. 87 ust. 6)

Zwrot

57. terminie 60 dni 58. w terminie 180 dni

'S0K0SC nadwyZki podatku naliczonego nad naleZnym do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy ;
Od kwoty z poz 53 naleZy adjac kwote z poz 54

INFORMACJE DODATKOWE

Podatnik wykonywal w okresie 63. 64. 65. 66.
rozliczeniowym czynnosdi, o ktdrych D D D D
mowa w (zaznaczyC wiasciwe kwadraty) art. 119 ustawy art 120 ust 4 b S ustawy arl. 122 ustawy art. 136 ustawy

Generuj

Po dokonanej modyfikacji na formularzu, wygeneruj i wyslij plik JPK_V7
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