Krok | — Wygenerowanie Jednolitego Pliku Kontrolnego (JPK) w aplikacji ksiegowej

Po zalogowaniu do portalu kliknij ,,Moja ksiegowos¢” aby przejs¢ do aplikacji ksiegowej

ALIOR zafirmowani,Pl Artykutyiwideo Dokumenty Bazafirn  Oferty specjalne  Ksiegowosc online Q Innowacje

Moj portal

Witaj ponownie!

(®) A Moje kontakty Wynik finansowy Moja ksiegowosé I
e n o 82410 PLN oo

w sierpniu

Moje kontakty

iIKORZYSCI SIE MNOZA Z \ Ustawienia
iIKONTEM BIZNES! >

Wyloguj

. B
Az 1500 zt premii dla Twojej firmy za aktywne
korzystanie z iKonta Biznes.

stosowac?

Wigcej 2 &
PROWADZENIE DZIALALNOSCI |

Ustaw miesigc rozliczeniowy za ktéry chcesz wygenerowac deklaracje JPK_VAT, a nastepnie przejdz
do modutu ,Deklaracje”

I

=
l;e ALIOR zaﬁrmowani.pl Przychody Wydatki Wynikfinansowy Kontrahenci Ewidencje Deldaracje  Zobowigzania Moja firma
A BANK

wy: LUTY 2018 (zmier]

Na skroty

@ Ustawienia pulpitu

Moja ksiegowose Lutyz0s

Zapta¢ za dokument DK-/2/02/2018 g2 Podglad > 7 lutego 2018

Zama_c za dokument 7576576 dla kontrahenta PPHU § Podglad > 1 lutego 2018
MarcinG

Zapta¢ za dokument DK-/1/01/2018 g8 Podglad > 31 stycznia 2018

Zaptac za dokument 99999 dla kontrahenta PPHU é Podalad > 1 stycznia 2018
MarcinG LA ¥

| wygeneruj deklaracje JPK_VAT klikajac przycisk:

T
ALI({\R zaﬁrmowani 5 pl Przychody Wydatki Wynik finansowy Kontrahenci Ewidencje Deklaracje Zobowigzania Moja firma
BAN

czeniowy: LUTY 2018 (zmier)

Deklaracje

Twaoje ustawienia

Okres VAT-7: miesigczny Generuj deklaracje
Okres PIT-5 miesieczny

Generuj JPK_\
Rodzaj PIT-5: PIT-5

Generuj deklaracjg PIT-5

VAT-7 PIT-5 JPK
Rok: 2018 Rok: 2018 Rok: 2018 Miesigc: 2

Styczent PIT-5 Ziozone w US



Zapisz wygenerowany plik w wybranym przez Ciebie folderze:

zaﬁrmowani,pl Przychody Wydatki  Wynik finansowy Kontrahenci  Ewidencje Dekdaracje Zobowigzania

Aktualny mie: vy LUTY 2018 (zmien) ” o
Otwieranie jok_2_2018_0ml |

3 > Deldaracje

Rozpoczeto pobieranie pliku:
D k | . ] jpk_2_2018_O.xml

eKlara CJ e Typ pliku: XML Document (1,9 KB)
Adres: https:/fwww.ksiegowosc.zafirmowani.pl
TWOJe ustawienia Po zakoriczeniu pobierania:
(©) Otwérz za pgmoca | XML Editor (domyzlny) -
Okres \ miesigczny i Generuj deklaracje

Okres PIT-5: miesigczny

[T] Zapamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu Generuj JPK_VAT
Rodzaj PIT-5 PIT5
oK Generyj deklaracjg PIT-5

Wazne:

Pierwszy JPK, ktory nalezy wysta¢ powinien mie¢ status ,,ztozenie”. Kazde kolejne klikniecie
powoduje utworzenie korekt wiec bardzo wazne jest zeby nie klika¢ w ten przycisk bez

koniecznosci ztozenia korekty.

zaﬁl‘mowani,pl Przychody Wydatki Wynik finansowy Kentrahenci Ewidencje Deklaracje Zobowigzania

Aktualny miesia

eniowy. LUTY 2018 (zmier)

2 > Dexlaracje

Deklaracje

Twaoje ustawienia

Okres VAT-7: miesigczny Generuj deklaracjg

Generuj JPK_VA

Generuj deklaracje PIT-5

VAT-7 PIT-5 JPK

Rok: 2018 Rok: 2018 Rok: 2018 Miesigc: 2
Styezeft PITS Zlozone w US JPKVAT  Korekta:1  pobierz

JPK

Ztozenie pobierz

Ponizej przyktadowy wyglad JPK w formacie XML:

0" encoding="UTF-8"7
<tns:JPK xmins:tns="http:/ /jpk.mf.gov.pl/wzor/2017/11/13/1113/" xmIns:etd="http:/ fcrd.gov.pl/xml/schematy/dziedzinowe/mf/2016/01/25/eD/DefinicjeTypy"
xmlins="http://jpk.mf.gov.pl/wzor/2016/10/26/10261">
- <tns:Maglowek>
<tns:KodFormularza wersjaSchemy="1-1" kodSystemowy="JPK_VAT (3)">JPK_VAT </tns:KodFermularza>
<tns:WariantFormularza>3</tns:WariantFormularza>
<tns:CelZlozenia=0</tns:CelZlozenia>
<tns:DataWytworzenialPK>2018-02-08T14:52:47 < /tns:DataWytworzenialPK>
<tns:Data0d>2018-02-01</tns:Data0d>
<tns:DataDo>2018-02-28</tns:DataDo>
<tns:NazwaSystemux=Zafirmowani.pl</tns:NazwaSystemuz
</tns:Maglowek>
- <tns:Podmiotlz>
<tns:NIP>3557731601</tns:NIP>
<tns:PelnaNazwa>Moja firma</tns:PelnaNazwa>
<tns:Email=full@alior.pl</tns:Email>
</tns:Podmiotl >
- <tns:SprzedazWiersz:
<tns:LpSprzedazy>1</tns:LpSprzedazy=
<tns:Nrkontrahenta>9980161081 < /tns:NrKontrahenta>
<tns:NazwakKoentrahenta:=PPHU MarcinG </tns:NazwakKontrahenta>
<tns:AdresKontrahenta>Testowa 13, Warszawa 00-735</tns: AdresKontrahenta:
<tns:DowodSprzedazy>ZAL/1/01/2018</tns:DowodSprzedazy =
<tns:DataWystawienia>2018-01-31</tns:DataWystawienia=
<tns:K_19>500.00</tns:K_19>
<tns:K_20>115.00</tns:K_20>




Krok Il — Wysytka JPK poprzez program Klient JPK 2.0, ktdry jest udostepniany przez Ministerstwo

Finansow bezptatnie

Pobierz program Klient JPK 2.0 ze strony Ministerstwa Finansow:

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacie-do-pobrania

Po pobraniu programu Klient JPK 2.0 nalezy go zainstalowac na komputerze.
Ponizej przedstawiony proces wysytki poprzez program Klient JPK 2.0

Zrédto - http://www.finanse.mf.gov.pl/c/document_library/get_file?uuid=dcf58f1f-9859-4fa2-b64f-
00ca9f42ebal&groupld=766655

HS i
JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych
ﬁl;ﬁmwa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

Sprawd? dostepnosc
aktualizagi

Po uruchomieniu aplikacji
nalezy dokonac
sprawdzenia aktualizacji
(poprawek).
Sprawdzanie jest takze
kazdorazowo zalecane
podczas pozniejszej pracy
Z programem

HS o1
i JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych
: @arbowa )

Ski

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& Kiient JPK 20

Sprawdz dostepriosé
aktualizagi

L

— Ministerstwo

Po dokonanym
sprawdzeniu
i ewentualnym
uaktualnieniu

wybieramy Kontynuuj


http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania

S .
' JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

wa Klient JPK v, 2.0

Ministerstwo

Przy pierwszym uruchomieniu
konieczne jest utworzenie nowego
profilu (w razie zagubienia hasta
konieczne jest utworzenie nowego).
Wybieramy Utworz profil

" i's - JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

s Klient JPKv. 2.0 - O X

"™

Ministérstwo -

Wpisujemy nazwe profilu oraz
dwukrotnie podajemy hasto.
Wybieramy Zarejestruj. Uzytkownik
zostanie przeniesiony do ekranu
logowania




M | JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Arajowa Adaministracja
Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

war Klient JPK 2.0

Ministerstwo m

Z rozwijanej listy wybieramy
utworzony w poprzednim kroku
login i wprowadzamy hasto.
Nastepnie klikamy Zaloguj

FFS JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

& ML bt e

[ of

Ministerstwo

2

Wita nas interfejs glowny programu, jednak niektore opcje aplikaciji
s3 nieaktywne.
Nalezy przede wszystkim zdefiniowac tzw. Lokalizacje robocza.
Wybieramy Opcje



-i-s JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych

Skarbowa

Pierwsze uruchomienie aplikacji Klient JPK 2.0

el D s A - ol

Wybieramy Wybierz katalog, otwiera sie okno wyboru folderu.
Najczesciej nie ma koniecznosci zmiany domysinego wyboru.
Wybieramy Wybierz folder w okienku a nastepnie u dofu strony
Zapisz

(b' a . .
‘-s JPK_ VAT - przetwarzanie i wysytka danych
:‘srbowa -

Sk

Praca z aplikacjg Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

R P ~ Bl x

Ministerstwo

~

Wybieramy opcje z menu
giownego Wyslij dokument




S
Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

ert I 20 - Bra: et - @ =

b ke, b ey

Wybieramy opcje Dodaj dokument — wybierz przeksztalcony
w poprzednim kroku plik w formacie XML.
Zauwaz, Zze w dolnej czesci okienka aplikacja bedzie wskazywac

paskiem postepu zaawansowanie procesu przygotowania i wysytki
JPK_VAT.

Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

Mozliwe, ze w czasie weryfikacji przeprowadzanej
przez program (po wybraniu pliku XML) otrzymamy
komunikat o bledzie w przetwarzaniu pliku.
Takiego pliku nie powinnismy przestac.
Akceptujemy Komunikat poprzez wybranie Ok

po e P T

Podismossns oo wymin

T R T I TR T
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

Q

Kt PR 210 - Priots tet

Wybat doamera s smans

Klikamy prawym klawiszem myszki na
Lista bigdow i ostrzezen
i wybieramy Pokaz bfedy.
Alternatywnie moZzemy je zapisac do osobnego pliku
tekstowego i poddac analizie.
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0

(praca z plikiem XML)

At

PR AT wsianl 3aerd

P
ST SEmTyTTY Sk 1P
SR ey ok X

W wyswietlonym okienku

Komunikatu wylistowane
zostan3a poszczegoline bledy
w pozycjach, przy czym nie

blokuja one wysylki pliku.

Poprawy bledéw dokonujemy
w pliku w formacie CSV
w arkuszu kalkulacyjnym),
ktory po zapisaniu
prawidiowych danych nalezy
ponownie przekonwertowac.
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Skarbowa

Papramy
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Praca z aplikacja Klient JPK 2.0

(praca z plikiem XML)
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Po zamknieciu Komunikatu o bledach
wybieramy Anuluj.
Ten wybor spowoduje przejscie do menu
glownego aplikacji.
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

WD 00 b T 0 B

Po poprawieniu bledéw i przekonwertowaniu
poprawionego pliku na format XML, analiza po

wczytaniu przeksztalconego (wg opisu

w poprzednich krokach) pliku wskazuje na jego
poprawnosé. Kontynuujemy zatem dziatania.

Kluct sy
Praztamezric sohurertiza
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)
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W kolejnym etapie dane z pliku XML zostang
zaszyfrowane przy uzyciu tzw. kluczy
szyfrujgcych. Nie zmieniamy tych danych
(domysinych parametrow).
Wybieramy Kontynuuj.
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S
Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XNL)
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Na tym etapie nastapi przetworzenie dokumentu
i przygotowanie go do fazy podpisania.
Wybierz Rozpocznij przetwarzanie.
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Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)
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Operacja przetwarzania powiodla sie.
Wybierz Kontynuuj.
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Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

N PR 20 - il )

Przechodzimy do etapu podpisania dokumentu JPK_VAT.

Mozna to zrobic na kilka sposobow: i
- w aplikacji Klient JPK 2.0: Profilem Zaufanym badz certyfikatem = s
kwalifikowanym umieszczonym na karcie kryptograficznej lub s
poza aplikacja (sposob opisany w dokumentacji, ta metoda nie
zostanie omowiona)

My dokonamy podpisu Profilem Zaufanym (rozwigzanie nieodptatne).

Skarbowa

Praca z aplikacja Klient JPK 2.0
(praca z plikiem XML)

s T KR

} Practwarcaee domcnide

T [ D) I T

N fodpis frofier Exfurpn

Status podoisu Frofilem Zoufaryms dla sesi 2018-01-31 120641 CEN

Colnvent g pOOpHU SOARENY P DOy2EZEn Acnesin PO poSCeania peosze naoseed ek CF.

Wybor metody podpisania Profilem Zaufanym poweoduje wyswietlenie
okienka dialogowego z odnosnikiem do otwarcia
w domysinie ustawionej przegladarce internetowej.

Nie zamykamy okienka w aplikacji opcja Cancel.
Jak nadmieniono podpis nastapi w przegladarce internetowej, ktora

powiadomi aplikacje Klient JPK 2.0 o statusie podpisu Profilem
Zaufanym (powodzeniu badz bledzie)

Podssmanani Drooes ey b



LB B
Skarbowa

Pracaz a

W przegladarce zaleznie od
sposobu utworzenie konta
Profilu Zaufanego
wybieramy logowanie za
pomoca hasta, za
posrednictwem certyfikatu
kwalifikowanego,
badz tez za posrednictwem
banku obstugujacego takg
funkcjonalnosc.

plikacja Klient JPK 2.0

(praca z plikiem XNML)

za tjéo:-;,! A= & Zarjentn s

n PROFIL ZAUFANY AKTUALKNOSCI POMOC KONTAKT
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Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Na kolejnych slajdach
omowiona zostanie

metoda podpisywania

Z wykorzystaniem
bezpiatnego profilu
zaufanego z wykorzystaniem

Logowania za pomocg hasia.

Informacja jak zatozyé Profil
Zaufany i uzyskac Login

i Haslo jest zawarta

w koncowej czesci materiaiu

2a uptrc'tu;; B S

n PROFIL ZALIFANY AKTUALMOECH POMOC RANTAKT

Logowanie za pomocy hasta Wyhblerz inny sposcb logowania

- pala wyrigwa
K Esog £n pormocy cestlkay
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Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

i,

Pedplaywanie dokumentd

Po zalogowaniu sig za pomoc3
hasia (oznaczono na poprzednim
slajdzie), pokaze sie okno profilu
zaufanego, z danymi wiasciciela
profilu.

Kliknij Podpisz profilem zaufanym

Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zautanym

T R e e T T ]

Wpisz kod
autoryzujacy, ktory
otrzymasz smsem

B Parly b B Sy B SR Sy e [ bl ey

ool Ay Layiy A 1§ SFea T2 0% 01T

Mimra gy | P S

Kliknij Autoryzuj
i podpisz dokument




Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

. cme s ag-m

Pojawi sie komunikat

0 poprawnym przebiegu
podpisywania.

Podpisu Profilem Zaufanym =

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST

https:ifpz.gov.plfpz/pages/documentPreview fdoc=qepktrdvppd T qgw 8B pestthf T 2d rmrsBvg 9 p0
Dokument do podpisu dostepny pod powyZszym adresem. Po podpisaniu prosze nacisnac przycisk Ok

Cancel OK

Wrd¢ do aplikacji. Odblokowat sie
przycisk OK, ktory nalezy nacisngc.

Skarbowa

Podpisywanie Profilem Zaufanym

Podpisu Profilem Zaufanym x

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:11:35 CEST o

Podpis Profilem Zaufanym zokoficzony sukcesem. 200: OK

Pojawi sie komunikat o powodzeniu lub biedzie

podpisywania dokumentu z wykorzystaniem
Profilu Zaufanego. Wybierz OK

Biad nietechniczny L

Status podpisu Profilem Zaufanym dla sesji 2017-05-22 17:15:56 CEST

Wystapil blgd podezas uléby podpisu Profilern Zaufanym. 400; wystapil blad

W razie bledu nalezy sprobowac ponownie,
W przeciwnym przypadku mozna
kontynuowac proces wysyiki dokumentow.
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Podpisywanie Profilem Zaufanym
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| Zielony status informuje o poprawnie
| zakoniczonym etapie podpisywania

A1l e SO D O S (AT D0 W U R 10

| Pouterronanio s rore wipts

Skarbowa

Wysyitka pliku

o Wit PO 20 it bt
o e —— e =

L]
[ |

B s e

L R T

Fo podpisaniu informacje w polu

| [ Wartosé dla wierszy Status dokumentu
| [—— JPK powinny wyswietlaé sie na zielono

e b ene Bnsne
p

e wimane Banamg T
s w e birarmam.

Informacje w polu Wartosé dla wierszy Plik metadanych
dokumentu oraz Podpisany plik metadanych dokumentu

rowniez powinny wyswietla¢ sie na zielono. Wybieramy Rozpocznij wysyike.

Kolor zoity oznacza, ze aplikacja nie byla w stanie
zweryfikowac poprawnie podpisanego pliku metadanych
dokumentu, ale wysylka bedzie mozliwa.
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Wysyitka pliku

Nastapi automatyczne przejscie do ekranu Aktywne
procesy wysytki w Menu Status wysytki dokumentow.

Na ekranie zostanie wyswietlona informacja
o statusie wysylki w aktywnym procesie.
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Wysytka pliku
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Uwaga! W przypadku procesu wysytki zakonczonego niepowodzeniem
(np. z powodu przerwania pofaczenia internetowego lub innego
problemu technicznego uniemozliwiajacego wysytke dokumentu)
istnieje moiliwos¢ wznowienia procesu

W tym celu nalezy:

1. wybrac zakladke Procesy wysyilki zakornczone
niepowodzeniem z moZliwoscig wznowienia, ktora
wyswietli liste procesow wysytki zakonczonych

niepowodzeniem, ktore mozna wznowic
zaznaczyc proces, ktory ma byc wznowiony
nacisnac przycisk Ponow probe
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% JPK_VAT - przetwarzanie i wysytka danych
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Potwierdzenie odbioru

BARDZO WAZNE!

e x7b- Faltivmi Dowodem prawidiowego wysiania pliku JPK_ VAT jest
uzyskanie dla wystanego pliku statusu 200 , Przetwarzanie
dokumentu zakonczono poprawnie. Wygenerowano UPO.”
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Status wysyiki mozna sprawdzic
uruchamiajac kafel Historia




